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Voraussetzung

Die Person, deren Postfach Sie einbinden mdchten, muss Ihnen Leserechte auf das Postfach einrichten und explizit die
freizugebenden Ordner mit mindestens Leserechten (Stufe ,Prifer) freigeben.
(Siehe hierzu auch die Anwenderinformation ,Outlook 2010 — Vergabe von Ordnerberechtigungen fiir andere Personen®).

Zum Einbinden von Postfachern anderer Benutzer in Ihrem Outlook gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie in Outlook

Datei (1) > Informationen (2)
-> Kontoeinstellungen (3) >
Kontoeinstellungen (4)

Es 6ffnet sich das Dialogfenster
Kontoeinstellungen

Wahlen Sie hier Andern...(5)

@l

osteingang - gi
Entwicklertools Adobe PDF

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht

Speichern unter

Kontoinformationen
& Als Adobe PDF-Datei speichern

guenter.klemm@elk-wue.de
= &N Microsoft Exchange

—
Informationen 4 b Konte hinzufigen

Konteeinstellungen

Andern van Einstellungen fur

dieses Konto und Konfigurieren

zusétzlicher Verbindungen,
Zugriff auf dieses Konto

—--r'u Kontoeinstellungen...
_a_} »» Konten hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene
“ Verbindungseinstellungen dndern.

Zugriffsrechte fur Stellvertretung
g% Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
Elementen und zum Antworten in Ihrem Auftrag erteilen. abwe)

Offnen
Drucken O[ ;ﬁ”

Kontoeinstellungen

Hilfe

2] Optionen

g Beenden

hti
Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen. 1chhg

Q‘—! Adressbuch herunterladen... konng
lachri

. ) [

Kontoeinstellungen

i Wom ausgewshiten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort Ubermittelt:

E-Mail-Konten

Sie kénnen ein Konto hinzufigen oder entfernen, Sie kiinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail |Datendatewen | RS5Feeds | SharePoint-Listen IImJEmEﬂ(alender I vergffentlichte Kalender | Adressbiicher

o Neu... FeERe ¥4 Andern... ¥ Entfernen

Mame Typ

Q guenter. kemm @elk-wue.de Microsoft Exchange (standardmabig von diesem Konto...

Ordner wechseln | g ki Ik-wue.de)|
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Fortsetzung Anwenderinformation
Outlook 2010 — Einbinden anderer Postfacher

Es 6ffnet sich das Dialogfenster Konto dndern

Klicken Sie hier auf die Schaltflache
Weitere Einstellungen...(6)

Wahlen Sie die Schaltflache Hinzufiigen... (7)

Es 6ffnet sich das Dialogfenster
Postfach hinzufiigen (8)

Tragen Sie hier den Nachnamen (8) der Person
ein, deren Postfach Sie anbinden madchten

Klicken Sie auf OK

Bestatigen Sie alle gedffneten Fenster mit OK,
bzw. Fertigstellen oder Weiter

Das Postfach wird nun in Outlook mit angezeigt

Konto andern

Servereinstellungen

Dienst erforderlich sind.

Geben Sie die Informationen ein, die zum Herstellen einer Verbindung mit Microsoft Exchange oder einem kompatiblen

Geben Sie den Servernamen fiir Thr Konto ein. Wenn Sie diesen nicht kennen, wenden
Sie sich an Thren Kontoanbieter .,

Server:  OKJASMIN.OKR.FLK-WUE.DE
[] Exchange-CacheModus verwenden

Geben Sie den Benutzernamen fiir Thr Konto ein.

guenter Kemmi@elk-wue. de

Benutzername:

Mamen prifen

< ‘ Weitere Einstellungen...

<zuriick || Weiter >

Microsoft Exchange

]

[ Algemein | Erweitert |Sicherheit | Verbindung

Postfacher
Zusé&tzlich diese Postfacher &
OK]

ofl

Einstellungen fir den Exchange-Cache-Modus
[7] Exchange-Cache-Modus verwenden
Freigegebene Ordner herunterladen

Offentliche OrdnerFavoriten herunterladen

Postfachmodus

Outlock werwendet fur die Kommunikation mit Microsoft
Exchange den Unicodemodus,

Cutlook-Datendateisinstellungen. ..

[

Ok

J |

Abbrechen Ubernehmen

C

Postfach hinzufiigen

23—

Postfach hinzufiigen:
Mustermann|
[ QK ] [ Abbrechen
-— — =
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